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Normas de funcionamento da Escola

O CARTAO

O cartdo do aluno é a sua identidade na escola; o seu uso é obrigatorio, sendo pessoal
e intransmissivel.

O cartdo sera entregue pelo director de turma, devendo os alunos ou encarregados de
educacdao proceder ao seu carregamento o mais breve possivel.

Todos o0s servicos no interior da Escola (bufete, refeitério, papelaria, reprografia,
guiosque) s6 poderéo ser acedidos com o cartéao.

Por isso, os alunos devem trazé-lo sempre consigo, evitando perdé-lo ou danifica-lo
(atencdo que os cartbes guardados dentro do bolso das Icas danificam-se
facilmente, deixando de funcionar).

A 22via custa 7.00€, a 32 via 8.00€ e a partir da 42 via 10.00 €.

Se um aluno perder ou danificar o cartdo, deverd dirigir-se aos servicos
administrativos onde lhe sera atribuido um cartdo de substituicéo.

ENTRADAS

A Escola tem uma Unica entrada destinada a pedes: o portdo pequeno.

A seguir devem todos dirigir-se ordeiramente, pela esquerda, para as entradas
(destinada aos alunos) do Pavilhdo onde véo ter aulas, aguardando a chegada dos
professores junto a sala de aulas.

OUTRAS NORMAS

Os alunos ndo devem trazer para a escola objectos valiosos, nem deixar a
mochila/pasta longe de si, enquanto brincam. Devem escrever 0 nome, n° e turma nos
livros, cadernos e outros objectos pessoais.

Durante as aulas, os alunos devem ter o telemével desl N&o em siléncio, mas
desligado e arrumado na mochila. Se o aluno perturbar aula com o telemovel, o
professor apreendé-lo-a, entregando-o mais tarde no Conselho Executivo que apenas
0 entregara ao encarregado de Educacédo, que, para o efeito, devera deslocar-se a
Escola.

Os estragos provocados pelos alunos nas instalacdes, mobiliario ou nos materiais dos
colegas, sao da responsabilidade dos respectivos Encarregados de Educacao.

E expressamente proibido fumar dentro do recinto escolar.

Finalmente, os pais deverdo encorajar os seus filhos a participar qualquer ocorréncia
dentro ou no trajecto para a escola no Conselho Executivo, o qual tomara as devidas
providéncias, designadamente através do Programa Escola Segura.

Os alunos nao deverdo temer denunciar as situacées que lhes acontecam, pois s6
assim poderao ser tomadas as devidas precaucoes.

Sempre que um Encarregado de Educacdo pretenda dirigir-se a Escola, devera
identificar-se junto do funcionario do portdo e dirigir-se ao PBX, pedindo para falar,
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conforme o caso, com o DT ou o Conselho Executivo. Nao é permitida a circulacéo dos
EE junto aos pavilhdes e salas de aula.

HORARIOS
A Escola abre as 7:00 h e encerra as 24:00 horas.
As aulas comecam as 8:20 horas, devendo os alunos ser pontuais.
A falta de pontualidade, para além de ter efeitos negativos na aprendizagem e, por
conseguinte, na avaliacdo, pode levar a marcacao de falta, que conta para todos os
efeitos como falta de presenca.
Embora haja 1 toque que indica o inicio e o fim da aula, os alunos s6 entram na sala de
aula com o professor e apenas saem quando este der por terminada a aula.
Se o professor ndo comparecer no horario previsto, o aluno deve aguardar pelo
professor substituto, junto a porta da sala de aula, seguindo as instrucées do Auxiliar
de Accéao Educativa em servico no Pavilhao.
A frequéncia das aulas de substituicao € obrigatéria, havendo lugar a marcacéao de falta
aos alunos ausentes.

INTERVALOS
Os intervalos séo os seguintes: 9:50 as 10:10; 11:40 as 11:50; 15:40 as 15:50.

Os alunos devem aproveitar os intervalos para ir ao bar, a casa de banho, a
papelaria, etc.;

PAPELARIA
Situa-se no Bloco A e esta aberta das 8:15 as 16:45 horas;
Ai podem comprar material escolar, impressos, refeicdes, folhas de teste, etc.
Os carregamentos do cartdao de alunos seréao feitos na papelaria.
N&o é aconselhavel que os alunos tragam muito dinheiro para a Escola e que circulem
com ele, uma vez que é com o cartdo que acedem aos pagamentos.
Nota: O aluno deve adquirir o material que Ihe faz falta com uma certa antecedéncia, de modo
a ndo passar muito tempo nas filas e ndo chegar atrasado as aulas.

REFEITORIO
O Refeitdrio estd aberto entre as 12:30 e as 14h.

Precos da refeicao:
1. Os alunos a quem foi atribuido Escalédo A - isentos;
2. Os alunos a quem foi atribuido Escaldo B - pagam 0,73€ por refeicao:
3. Os restantes alunos — 1,46 €
4. As refeicbes podem ser marcadas para a semana inteira (na semana anterior) ou para dias
individuais, na véspera.
5. No dia s6 estao disponiveis 5%de senhas vendidas de véspera, até as 10h, pelo que,
em cima da hora, o aluno ndo podera almogar.
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Nota: Os alunos deverdo respeitar o seu lugar nas filas para entrar no Refeitorio e comportar-
se de forma civica, sem gritarias, sem empurrdes.
N&ao devem estragar os alimentos.

BAR

Horéario de funcionamento:

9:00h-

12:30h

14:00h-16:30h

Funciona no Pavilhdo A e esta aberto em todos os intervalos.
Os pagamentos sao feitos com cartdo magnético carregado na Papelaria.

SERVICO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

SASE

A Secretaria esta aberta ao publico entre as 8:30h e as 16:30h no periodo diurno e no
periodo nocturno nas tercas e quintas-feiras entre as 19:30h e as 21h.
Os servicos de administracdo escolar estéo divididos pelas seguintes areas:
- Alunos
- Pessoal
- Contabilidade
- Expediente geral
Os alunos deveréao dirigir-se a estes servigos para resolver assuntos relativos a:
- Matriculas
- Inscricbes para exames
- Cartdo magnético

O SASE é o Sernico que da apoio aos alunos no respeitante ao seguro escolar;
procede também a aquisicdo de livros e material para os alunos subsidiados, bem
como ao titulo de transporte para os que beneficiam deste servico.

Os alunos subsidiados deverdo fazer o pedido dos livros nestes servicos 0o mais
depressa possivel, a partir do prazo estabelecido, até ao montante que lhes for
atribuido.

Em caso de acidente dentro da Escola ou no trajecto casal/escola/casa, o aluno devera
dirigir-se sempre ao SASE. Se por qualquer motivo, ndo o puder fazer imediatamente e
necessitar de cuidados médicos, é preciso ndo esquecer que sO serd coberto pelo
seguro escolar se for atendido num Hospital ou num Centro de Saude publico e ndo em
gualquer servico clinico particular. Logo que possam, devem comunicar o acidente ao
SASE.

Sempre que o aluno sofra um acidente que careca de cuidados médicos, a Escola
encarregar-se-a de enviar o aluno ao hospital, acompanhado de uma auxiliar de accéo
educativa. Os pais serdo avisados, devendo deslocar-se ao hospital o mais
rapidamente possivel.

O mesmo acontecera caso se verifique que o aluno apresenta sintomas de uma
doenca. No entanto, os pais deverédo ter o cuidado de néo enviar os filhos para a
escola quando estes se apresentem doentes.
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A auséncia dos alunos as aulas por doenca podera ser justificada pelos préprios pais,
sem prejuizo de poder ser exigido um comprovativo médi  em situacdes em que o
aluno se ausente muitas vezes ou durante periodos extensos.

Este servico reencaminha as chamadas recebidas para os respectivos servicos.

As chamadas dos diversos servicos devem ser pedidas a servico.

As presengas dos docentes as actividades da componente néo lectiva sdo assinadas
neste servico.

1°s Socorros
Quando um aluno se magoar ou sentir mal disposto, € para & que devera
dirigir-se. Ai ser-lhe-a prestada assisténcia e tomada a decisdo sobre o
encaminhamento a dar a situacdo. Em casos ligeiros, o funcionario de cada
pavilhdo tem uma caixa de primeiros socorros, podendo prestar esses
cuidados.

Perdidos e achados
Se encontrar algum objecto perdido, o aluno deve entrega-lo a funcionaria
em servico no PBX.
Se o aluno perder algo, deve dirigir-se também ao PBX, participando o facto
e fazendo, por escrito, a descricdo do objecto perdido e da situacdo em que o
mesmo desapareceu.

REPROGRAFIA
Horéario de funcionamento:

8:15h-12:30h
14:00h-16:45h

Neste servico fazem-se:

FotocoOpias
Encadernacoes
Nota:
- As fotocopias devem ser pedidas com 48h de antecedéncia.
- Aguando da requisicao das fotocopias, estas sdo descarregadas no cartao

BIBLIOTECA/CENTRO DE RECURSOS

Este servico tem um regimento proprio de funcionamento.

Setembro de 2008
O Conselho Executivo
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